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Priloga - Solska pravila za izobrazevanje na daljavo v izrednih
razmerah — uporaba spletnih orodij

ROV SoL K

Pri izvajanju izobrazevanja na daljavo v izrednih razmerah se poleg Pravil $olskega reda in
dopolnitev le-teh, uporabljajo Se dolo¢be veljavhega dokumenta Vzgoja in izobraZevanje v
Republiki Sloveniji v razmerah, povezanih s covid-19 in priporocila Nacionalnega instituta za
javno zdravije.

SPLOSNO

1. Ta pravila veljajo za vse udelezence poucevanja na daljavo (ucitelje, strokovne delavce,
ugence in starSe) v OS Prezihovega Voranca Bistrica. Pravila dologajo dolznosti udelezencev
izobraZevanja na daljavo, orodja in nacdin uporabe orodij oz. razliénih aplikacij, ki jih
uporabljamo na Soli za pou€evanje na daljavo, pravila bontona pri u¢enju na daljavo, pravila
varne uporabe spletnih orodij, spostovanje varovanja osebnih podatkov vseh udeleZencev ter
smernice za potek preverjanja in ocenjevanja znanja na daljavo.

2. Pouk v €asu izobrazevanja na daljavo v izrednih razmerah poteka prilagojeno (¢asovno in
organizacijsko), uéenci lahko samostojno razpolagajo s ¢asom in individualizirano usvajajo
shovi, a v skladu z dolo&enimi roki in dolo€enim urnikom pouka v zivo (videokonferenc).

3. Evidenco u€encev o nezadostni tehni¢ni opremi za izobrazevanje na daljavo v izrednih
razmerah vodijo razredniki na podlagi obvestil starSev.

4. Individualne oblike pouka, kot sta na primer dodatna strokovna pomoc in uéna pomoc, se
izvajajo skladno z upostevanjem navodil Nacionalnega instituta za javno zdravje in smernic
NIJZ.

VARSTVO OSEBNIH PODATKOV

1. Priizvajanju pou€evanja na daljavo lahko Sola uporablja osebne podatke udelezencev, ki so
nujno potrebni za uspedno izvedbo poudevanja ter preverjanja in ocenjevanja znanja. Sola
za poucevanje na daljavo uporablja le spletna orodja, ki omogoc€ajo varovanje osebnih
podatkov v skladu z veljavno zakonodajo.

2. Priuporabi videokonferenc - vklopom kamere morajo udelezenci poskrbeti, da v ozadju niso
razvidni osebni podatki, ki jih ne Zelijo razkriti drugim udelezencem videokonference.

3. Ce se videokonferenca snema, morajo biti vsi udeleZenci o tem obve$&eni pred vstopom v
videokonferenco. Obvestilo mora vsebovati tudi podatek o tem, kdo in za kakSne namene
lahko posnetek obdeluje in koliko ¢asa se posnetek hrani. Uporabnik, ki se s snemanjem ne
strinja, ima pravico odkloniti udelezbo na videokonferenci. Ce je snemanje nujno zaradi
dokumentiranja postopka preverjanja ali ocenjevanja znanja, uporabnik pa ga odkloni, mu
Sola omogoci alternativno obliko preverjanja ali ocenjevanja znanja.

4. Komunikacija po elektronski posti mora potekati samo z uporabo elektronskih postnih
predalov in naslovov, ki jih za ta namen odpre Sola. Osebni podatki se posiljajo na Sifriran
nacin (geslo).
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UCITELJI

1.
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Strokovno osebje ima urejene spletne naslove na guest.arnes.si in v okolju Microsoft
Office 365. V kolikor posameznik AAI prijave $e nima, za le-to zaprosi Solskega
raCunalnikarja.

Strokovno osebje mora biti za sluzbeno korespodenco dosegljivo na dodeljenem e-
naslovu na guest.arnes.si.

V primeru izobrazevanja na daljavo v izrednih razmerah strokovno osebje uporablja
Solske spletne ucilnice Arnes in videokonferenéno orodje — Microsoft Teams. V primeru
nedelovanja ali slabSega delovanja Arnes spletnih ucilnic, se naloge in gradiva lahko
nalagajo v orodje Microsoft Teams oz. Microsoft Office. O tem se predhodno seznani
uCence. Na spletni strani Sole so objavljena navodila za uporabo posameznih orodij.

Razredniki so zacetku Solskega leta 2020/2021 u¢encem od 1. do 9. razreda razdelili
natisnjene AAI prijave. S tem bodo imeli u€enci dostop do spletnih ugilnic in e-naslova
na domeni @ucenec.opvbistricams.si. Na osebni racunalnik so si lahko nalozili
programski paket Office 365, ki vkljuCuje Word, Excel, PowerPoint itd.

Razredniki so dolzni v okviru ur oddelcne skupnosti po dogovoru s $Solskim
raCunalnikarjem organizirati uvodne ure digitalnih kompetenc. U&enci pri tem spoznajo:

spletno udilnico (dostop, prebiranje vsebine, oddajanje nalog ...),

Solski e-naslov (dostop, korespondenca z ucitelji in s soSolci, poSiljanje priponk, prenos
paketa Office 365 ...),

videokonferen¢na orodja (pridruzitev na video uéno uro, pregled funkcij ...) in

spletni bonton.

Ucitelji na sploSna sporoc€ila u€encev in starSev odgovarjajo na isti ali najpozneje
naslednji delovni dan. Na sporocila u€encev in starsev, ki vklju€ujejo gradivo oziroma
naloge za pregled, uc€itelji posredujejo povratno informacijo v roku petih delovnih dni.

O nesodelovanju u€enca in/ali neopravljanju obveznosti pri posameznem predmetu
ucCitelj posameznega predmeta obvesti razrednika, le-ta pa starSe. Po potrebi se v
reSevanje tezav vkljuci svetovalna delavka.

Ucitelj ob novi objavi v spletni u€ilnici navede:
vsebino uéne ure,

¢asovni okvir za obravnavo nove u¢ne snovi,
obveznosti u¢enca,

rok za izpolnitev obveznosti u€enca in

datum naslednje objave v spletni ucilnici.
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UCENCI/STARSI

1. V kolikor so starSi predhodno podali soglasje, uenci od 6. razreda naprej za
korespondenco z ucitelji uporabljajo Solske e-naslove na domeni @ucenec.opvbistricams.si.
Ce ugenec ne uporablja Solskega e-naslova, mora za korespondenco z ugitelji uporabljati e-
naslov, ki vklju€uje u€encevo pravo ime in priimek in ne vzdevek.

Uc€enci od 1. razreda naprej uporabljajo digitalno identiteto AAI (lahko v sodelovanju s starsi),
ki omogoc&a uporabo storitev nacionalnega javnega zavoda Arnes.

Uc€enci po dogovoru z izvajalci predmetov pregledujejo objave v spletnih u€ilnicah in vsak
delovni dan pregledajo e-posto na Solskem e-naslovu oziroma na drugem e-naslovu, ki
ga uporabljajo za komunikacijo z ucitelji.

2. Ce med izobraZevanjem na daljavo v izrednih razmerah uéenec zboli ali se pripeti dogodek,
ki ovira u¢encevo delo doma, morajo starsi o tem obvestiti razrednika v dveh delovnih dneh.

3. Ce se med izobrazevanjem na daljavo v izrednih razmerah pojavi tehni¢na napaka
(nedelujo€a ali manjkajo¢a raCunalniSka oprema, nedelujoca ali manjkajo¢a programska
oprema), morajo starsi o tem obvestiti razrednika, le-ta pa racunalniarja Sole, da se skusa
napaka odpraviti.

4. V kolikor so u¢enec in njegovi starsi ve¢ dni zaporedoma neodzivni preko spletnih storitev,
jih lahko preko telefona kontaktira razrednik ali Solska svetovalna sluzba.

5. Uc€enci pri e-komunikaciji z ucitelji, vrstniki in ostalimi uporabljajo spletni bonton.

Preko spleta ni dovoljeno:
e snemanje video u¢nih ur in udelezencev brez predhodnega soglasja,
objavljanje fotografij in posnetkov drugih brez njihovega dovoljenja,
ustrahovanje, nadlegovanje, Zaljenje, sovrazni govor,
ustvarjanje, poSiljanje, objavljanje ali izmenjava podatkov z nasilno, Zzaljivo ali
pornografsko vsebino,
kraja identitete (pisanje, objavljanje v tujem imenu)
oglasevanje po elektronski posti in poSiljanje veriznih pisem,
namerno motenje in onemogocanje dela drugih uporabnikov omrezja,
uni¢evanje in spreminjanje podatkov, ki so v lasti drugih uporabnikov,
kr8enje tajnosti ali objava podatkov, ki so v lasti drugih uporabnikov,
objava in poSiljanje podatkov, ki krsijo avtorske pravice.
omogocCanje dostopa do omrezja oz. uporabo storitev neupraviéenim osebam,
poskus pridobitve in uporabe tuje identitete za uporabo storitev,
uporaba storitev omrezja ARNES za pridobitniSke dejavnosti,
uporaba programov ali postopkov, katerih namen ali posledica je krnenje integritete in
stabilnega delovanja racunalnika, racunalniSkega sistema ali omrezja.

6. Ulenci so dolzni redno sodelovati pri izobrazevanju na daljavo v izrednih
razmerah, ki vklju€uje udelezbo na video u€nih urah, opravljanje obveznosti iz
spletnih uéilnic in/ali e-poste v skladu z navodili uéiteljev in predpisanih rokov.

|
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7. Vsebina gradiv, ki jih ucitelji objavijo v spletnih uCilnicah, je namenjena v
izobrazevalne namene izkljuéno u¢encem Osnovne Sole Prezihovega Voranca

Bistrica. Brez vnaprejSnjega dovoljenja oziroma soglasja ucitelja kot avtorja gradiva ni
dovoljeno uporabljati gradiv za druge namene, jih objavljati ali posredovati drugim
osebam.

8. Ce ugenec odda nalogo v obliki fotografije (razliéni formati), mora biti slika v celoti
razloéna.

9. Oddana naloga mora biti avtorsko delo uéenca in ne prepisana od soSolca ali s
spleta. Ce ucitelj ugotovi, da naloga ni avtorsko delo u¢enca, se naloga zavrne.

10. V kolikor naloga vklju€uje vire, ki se ne nanaSajo na u¢no gradivo posameznega
predmeta (ucbenik, delovni zvezek ...), mora u€enec navesti vire informacij.

11. U&encem, mlajSim od 13 let, lahko pri registraciji in uporabi orodij za pou€evanje
na daljavo aktivnho pomagajo starSi. Pomo€ starSev ni dovoljena pri preverjanju in
ocenjevanju znanja. StarSi s svojo navzocnostjo ne smejo posegati v avtoriteto
izvajalca in s komentarji motiti procesa poucevanja na daljavo.

VIDEO UCNE URE

1.

Uc€enec se na video u¢no uro prijavi s svojim pravim imenom in priimkom (in ne
vzdevkom) ali s pravim imenom in priimkom star$a (in ne vzdevkom), drugace ga uditel]
ne spusti na video uéno uro. Ucenec mora imeti ob prihodu v video uéno uro
vklopljeno kamero.

Uc€enec oziroma starSi ne smejo deliti naprej vabila za udelezbo na video uéni uri
(razen starSi svojemu otroku, za katerega velja vabilo). Naslovnikom vabila je
prepovedano Sirjenje podatkov o video ucni uri, vklju¢no z geslom o napovedani ucni
uri.

Pri izvajanju video u¢ne ure veljajo smiselna pravila vedenja, ki za u€ence veljajo pri
izvajanju rednega pouka.

Naslovnikom vabila je prepovedano vsakrSno snemanje video uéne ure brez
predhodnega soglasja vseh udelezencev video ucne ure.

Uc€enec ima med video u¢no uro mikrofon izklopljen in ga vkljuci zgolj po potrebi.
UcCenci si med video u¢no uro ne smejo dopisovati med sebo;.

Ce se ugenec iz neutemeljenih razlogov ne udeleZuje skupinskih ali individualnih video
ucnih ur, se njegova neudelezba Steje kot neopravi€eni izostanek.

Video u¢na ura traja najve¢ 45 minut.
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PREVERJANJE IN OCENJEVANJE ZNANJA NA DALJAVO

V Casu izrednih razmer in potekanja izobrazevanja na daljavo, se pouk in preverjanje
ter ocenjevanje znanja — izvajata na daljavo, skladno s priporo€ili MIZS in ZRSS.

Roki za ocenjevanje se v asu izobrazevanja na daljavo v izrednih razmerah dolocijo
na novo. V ta namen se naredi nova tabela rokov ocenjevanja, ki bo objavljena v e-
Zbornici.

Kriteriji ocenjevanja v primeru izobrazevanja na daljavo v izrednih razmerah bodo
sprejeti po strokovnih aktivih. Delo v €asu izobraZevanja na daljavo v izrednih razmerah
se ocenjuje v skladu z navodili Ministrstva za izobraZevanje, znanost in Sport in Zavoda
Republike Slovenije za Solstvo.

Ucitelji naCin in oblike preverjanja ter ocenjevanja znanja prilagodijo izobrazevanju na
daljavo in jih uskladijo v strokovnih aktivih. Pripravijo natan¢na navodila oziroma
pravila, nacine, roke in kriterije ocenjevanja znanja. O tem vnaprej seznanijo u¢ence.

Ucitelji upostevajo pridobljeno znanje in vesCine iz obdobja rednega izvajanja pouka
in omejijo Stevilo pridobljenih ocen v obliki ocenjevanja znanja na daljavo, v kolikor je
to dopustno z navodili MIZS.

Izvajanje pouka in preverjanja ter ocenjevanja znanja na daljavo poteka preko spletnih
ucilnic in drugih videokonferen¢nih orodij, elektronske poste ... Ucitelj sam izbere nacin
glede na poznavanje e-orodja in zagotavljanja ustrezne komunikacije z u¢enci.

Pri usthem ocenjevanju znanja preko komunikacijskih povezav na daljavo mora biti
zagotovljena javnost ocenjevanja, in sicer tako, da ucitelji jasno seznanijo u¢ence na
kak$en nacin in katere vsebine bodo ocenjevali ter kakna merila oziroma kriterije bodo
uporabljali.

Ucitelj lahko zraven ustnega in pisnega ocenjevanja znanja oceni tudi u€encevo delo,
ki ga je opravil na daljavo, npr. delovni listi, poroCila, eseji, domace branje, dnevniki,
seminarske naloge, projektne naloge, nastopi, video posnetki ... Ugitelji pripravijo
kriterije uspesnosti in jih predstavijo uCencem. U itelji zbirajo dokaze o znanju in
opravljenih nalogah dijakov.

Ucencem se zagotovo moznost popravljanja in izboljSevanja ocen na osnovi dogovora
z uCiteljem.
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