V OKNU IZBERETE ENO (KATEROKOLI) OD DVEH
PRIJAVNIH MOZNOSTI

=g Microsoft | Office Izdelki ~  Viri ~ Predloge Podpora  Maj racun Ves Microsoft

A
Dobrodosli v Officeu . \\““ »

Vas prostor za ustvarjanje, komunikacijo, sodelovanje in ucinkovito delo.

| Vpis | ‘ Dobite Office

Prijavite se za brezplaéi : razli¢ico storitve Office >

Vpisite se za uporabo priljubljenih aplikacij za storilnost v kateri koli napravi

PowerPoint CneNote OneDrive Outlook



POJAVI SE PRIJAYNO OKNO, KJER VNESETE
UPORABNISKO IME ZA MICROSOFT RACUN

(ime.priimek(@opvbistrica.onmicrosoft.com)

B8 Microsoft

Vpis

|E-pc3§tni naslov, telefon ali ime za Skype



mailto:ime.priimek@opvbistrica.onmicrosoft.com

POJAVI SE OKNO, KJER LAHKO SHRANIT SVOJO
PRIJAVO.




PO PRIJAVI SE POJAVI OBLAK OFFICE 365

Namestite Office

+ & e @E &H $ @ D

Zaéni novo Outlook OneDrive PowerPoint OneMote SharePoint Teams Forms

Vse
aplikacije

Nedavno Pripeto  V skupnirabizmano  Odkrijte T Nalozi in odpri ..

Ni nedavnih spletnih dokumentov sistema Office

Dajte vsebino v skupno rabo in sodelujte z drugimi. Za zacetek ustvarite nov dokument ali
pa ga povlecite sem, da ga naloZite in odprite.

T Nalozi in odpri ...




* Ce Zelite, si sedaj lahko programe zbirke Office (Word,

PowerPoint itd.) prenesete in namestite na svoj racunalnik.

®* Na desni strani je povezava za prenos namestitvene datoteke za

Office365 na vas racunalnik

® Po kliku za prenos, sledite navodilom za namestitev!



POVEZAVA VAS ODPELJE V OKOLJE OFFICE 365

Dobro jutro Mamestite Office

+ & e

Tatni Avn Outhaek

%

Vi
aplikaclje

MNedavns  Pripeto V' shupra rabi 2 mane  Odkrijte o s g

Ni nedavnih spletnih dokumentov sistema Office
Dhapte visebind v thupne rabo i sodeujie @ drugimi Za sadetek ustvanite now dokument ab
pa g poviecte sem. d ga nalofte in odprite,

T Madadi in edpei _ n




NAMESTITEV OFFICE 365 NA VASE NAPRAVE

® V primeru, da Ze imate namescen na svoji napravi Office2010, 2016 ali

podobno, vas bo program na to opozoril.

® Prej omenjeni programi in Office 365, ne morejo biti soéasno namesceni na isti
napravil Zato vas bo program opozoril, da je potrebno nameséen Office

odstraniti.
® Odstranitev namesc¢enega programa ni nujno potrebnal
® Za ta korak se odlocite po tehtnem premislekul!

® Office 365 je storitev v oblaku, kjer po prijavi v spletno aplikacijo delate na

isti nacin, kot bi delali v Wordu ali PowerPointu,...

® Prav tako je mogoc prenos datotek iz vase naprave v oblak.



NAMESTITEV OFFICE 365 NA VASE NAPRAVE

® Zato dobro premislite, preden odstranite namesc¢ene Office 2016 ali

podobno.

®* Ko je datoteka enkrat v oblaku, jo po prijavi tam tudi najdete.



POVEZAVA VAS ODPELJE V STORITEV ZA SHRANJEVANJE
ONEDRIVE, KJER LAHKO SHRANJUJETE VASE DATOTEKE,
SLIKE, POSNETKE, ...

Dobro jutro

Mi nedavnih spletnih dokumen ma'DHce

Dt viebind v tkupne rabo i todelujle I drugimi u\'ﬂ-ﬂ:w w o dokument #i
Fd G poviecie e dagan II-I:I

i




VELIKOST PROSTORA ZA SHRANJEVANIJE V
OBLAKU

® Vsak uporabnik ima za shranjevanje podatkov v oblaku na voljo
1TB.



POVEZAVA VAS ODPELJE V VASO ELEKTRONSKO POSTO,
KI JO IMATE Z MICROSOFTOVIM RACUNOM

Dobro jutro

MNi nedavnih spletnih dokumentoy sistema Office

Dae viebing w skypns rbo n podeiujle I drugemi 2o 2adetek uslvanbe nov dokument ol
G poviecie sem, da ga nalodde in odprite,

T Blaladi in edpei _




OUTLOOK JE PROGRAM, V KATEREM LAHKO PREJEMATE IN POSILJATE ELEKTRONSKO
POSTO. V NJEM SO MAPE PREJETO, POSLANO, OSNUTKI IN DRUGE. S KLIKOM NA UKAZ,
NA KATEREGA KAZE ZELENA PUSCICA, LAHKO SESTAVITE IN POSLJETE NOVO
SPOROCILO.

Outiok

Novo sporoéilo Tl Izprazni mapo »Drugo« &1 Oznaéi vse kot prebrano Razveljavi

Priljubljene Vfokusu  Drugo Filter v

Prejeto MyAnalytics
MyAnalytics | lzdaja Optimaln... Pon 02:51
Poslano MyAnalytics Odkrijte svoje navade. Delajte pa...

Osnutki 1 Prejinji teden
Dodaj med prilju...

nalytics | Focus Edition Pon 12. 10

nalytics Odkrijte svoje navade. Delajte pa...
Mape

Prejeto

Osnutki itvi 10. 09. 2020

Poslano ' ~ V mapi Prejeto imas$ vsa sporodila, ki jih prejmes od drugih posiljateljev (uéiteljev,

lbrisano 37 uéencev, sosolcey, ...)
Office365 Message Center

NeZelena e-posta Weekly digest: Office 365 cha... 22.06.2020
Here is a summary of your messages from last ...

Arhiviraj1
Office365 Message Center
Opombe Weekly digest: Office 365 cha... 15. 06. 2020




B Poslii @ Prilozite >~ [ Zavizi -+ i

Vneses naslov uditelja (ali drugega naslovnika, ée mu posiljas sporocilo) sk

Ce zeli§ sporoilo poslati $e komu, ga lahko vnese§ v vrstico Kp (kopija)

Dodajte zadevo Zadeva je kljuéna beseda ali besedna zveza oz. neke vrste ,,naslov* tvojega
sporocila

Telo tvojega sporodila.




POVEZAVA VAS ODPELJE NA KOLEDAR ZNOTRAJ
OFFICE.COM




NA KOLEDARJU VIDIS VSE DOGODKE, KI TE CAKAJO V
DOLOCENEM TEDNU, VKLJUCNO S KONFERENCAMI V
PROGRAMU TEAMS. KONFERENCO USTVARI DOLOCEN UCITELJ IN
TI POSLJE VABILO, KI JE VIDNO V KOLEDARJU IN HKRATI V
TVOJEM PREDALU OUTLOOK

=3l Nov dogodek (3] Danes I /' Oktober2020

~  Oktober 2020 ™ Ponedeljek Torek

P T S C€C P 5 28 Sep 29
28 29 30 1 2 3
5 6 7 & 9

12 13 14 15 16

19 20 o 22 23

26 27 28 29 30 11:30 (Ni zadeve)

2 3 4 5 6 T B8

Dodajte koledar

v Moji koledarji

® Koledar




